ZARZADZENIE NR 264 /2020/2021 p.o. DYREKTORA
SZKOLY PODSTAWOWEJ NR 1.
im. WOJSKA POLSKIEGO W GNIEWKOWIE
zdnia 06.11.2020r.
O ZMIANIE TRYBU NAUCZANIA NA TRYB ZDALNY

Na podstawie
Ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe (Dz. U. z 11.01.2017 r. poz. 59),

Ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2019 r. poz. 1481, 1818 i 2197),
Rozporzadzenia MEN z 23 pazdziernika 2020r. zmieniajace rozporzadzenie w sprawie czasowego
ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oswiaty w zwigzku z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 (D. U. z 2020 r. poz. 1870) Rozporzadzenie Rady
Ministrow z dnia 16 pazdziernika 2020r. zmieniajgce rozporzadzenie w sprawie okreslonych
ograniczen, nakazow i zakazow w zwigzku z wystgpieniem stanu epidemii z pdzniejszymi zmianami ,
Statutu Szkoty oraz decyzji Rzadu
zarzadza, co nastepuje:

Od dnia 9 listopada 2020 r. do dnia 29 listopada
- uczniowie klas | - Il Szkoty Podstawowej nrl im. Wojska Polskiego w Gniewkowie bedg realizowad
nauke w systemie zdalnym, zgodnie z obowigzujgcym tygodniowym planem zajec,

- uczniowie klas IV — VIII bedg kontynuowa¢ nauke zdalng do dnia 29 listopada zgodnie z
obowigzujgcym tygodniowym planem zajed.

Nauczanie zdalne bedzie realizowane za posrednictwem platformy edupolis.pl - Microsoft Teams.
Wszelkie trudnosci zwigzane z udziatem w procesie nauczania nalezy na biezgco zgtaszac
wychowawcom klas.

Wychowawcy klas podejmujg dziatania majgce na celu rozwigzanie probleméw sprzetowych ucznia:
powiadamiajg o trudnosciach dyrektora;

monitorujg proces rozwigzania problemu do czasu jego rozwigzania, o czym informujg dyrektora
szkoty.

Szczegdétowe obowigzki wychowawcow klas opisuje § 2 niniejszego Zarzadzenia.

System nauczania zdalnego uwzglednia wszystkich uczniéw klas | - VIII.

Nauczyciele wszystkich przedmiotdw przedstawig uczniom zasady wspotpracy, a takze sposoby
oceniania w zdalnym trybie nauki - zatgczniki nr 7, 8.

Nauczyciele powiadamiajg rodzicdw o zasadach wspétpracy zdalnej w czasie pandemii. Szczegétowe
zasady wspotpracy z rodzicami okresla zatacznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

Pracownicy administracji i obstugi pracujg zgodnie z ustalonym harmonogramem.

Powrét do stacjonarnego trybu nauki nastgpi poprzez wydanie kolejnego zarzadzenia.

§1
Warunki organizacji nauczania zdalnego

Zobowigzuje nauczycieli do prowadzenia zaje¢ z uczniami klas I - VIII w trybie zdalnym.

Ustalam nastepujgce formy kontaktu z dyrektorem szkoty:

kontakt za pomoca e-dziennika.

kontakt telefoniczny: 523558662

kontakt e-mail na adres: sekretariat@splgniewkowo.home.pl

Wskazane jest prowadzenie zdalnego nauczania ze swoich prywatnych doméw, pod warunkiem
posiadania niezbednego sprzetu umozliwiajgcego bezpieczne prowadzenie zdalnego nauczania.
W przypadku, gdy nauczyciel nie dysponuje odpowiednim sprzetem (komputerem, laptopem z
podtgczeniem do Internetu), z ktdrego mogtby skorzysta¢ w domu, lub nie posiada warunkéw do
realizacji takiego nauczania w warunkach domowych, dyrektor szkoty zapewni sprzet stuzbowy,



dostepny na terenie szkoty, udostepni sprzet stuzbowy do uzytkowania w warunkach domowych lub
zobowigze nauczyciela do alternatywnej formy realizacji podstawy programowe;j.

Nauczyciele prowadzg zajecia edukacyjne, zgodnie z przydzielonym wymiarem godzin, z
zastosowaniem dostepnych narzedzi informatycznych.

Zdalne nauczanie ma miec¢ przede wszystkim charakter synchroniczny (zajecia online

w czasie rzeczywistym za pomoca narzedzi umozliwiajgcych potaczenie sie z uczniami)

z zastosowaniem dostepnych platform i aplikacji edukacyjnych, a w szczegdlnosci: edupolis.pl.
www.microsoftteams, e-dziennik.

W celu uzupetnienia nauczania synchronicznego oraz w celu zréznicowania form pracy nauczyciele
moga pracowac z uczniami w sposéb asynchroniczny (nauczyciel udostepnia materiaty, a uczniowie
wykonujg zadania w czasie odroczonym). Udostepnianie materiatéw realizowane powinno by¢ za
posrednictwem e-dziennika, poczty elektronicznej, a w sytuacji braku dostepu do Internetu z
wykorzystaniem telefonéw komdrkowych ucznia lub rodzicow.

Nauczyciele okreslg warunki realizacji zdalnych konsultacji merytorycznych — nalezy okresli¢ dzien
tygodnia oraz godzine dostepnosci nauczyciela i narzedzie komunikacji. Zaleca sie kontakt za pomocg
platform edukacyjnych, poczty elektronicznej, kontakt telefoniczny oraz komunikatory (np.:
Messanger).

Zobowigzuje nauczycieli, aby dostosowali program nauczania do narzedzi, ktore zamierzajg stosowac
w zdalnym nauczaniu, ze szczegélnym uwzglednieniem mozliwosci psychofizycznych uczniéw.
Ustalam zasady komunikowania sie nauczycieli z rodzicami i zobowigzuje wszystkich nauczycieli do
zapoznania sie z tymi zasadami i stosowania ich w kontaktach z rodzicami

- zatacznik nr.1

Zasady raportowania realizacji podstawy programowej w zdalnym nauczaniu, zostaty okreslone w
zatgczniku nr 2 do niniejszego zarzadzenia. Nauczyciele sg zobowigzani do stosowania zapiséw
zatgcznika.

§2

Obowiazki wychowawcow w zakresie wprowadzenia zdalnego trybu nauczania

Wychowawca klasy petni role koordynatora nauczania zdalnego w stosunku do powierzonych jego
opiece uczniow.

Wychowawca ma obowigzek:

poinformowania rodzicéw i uczniéw swojej klasy o zmianie trybu nauczania, zgodnie z zasadami
komunikowania sie okre$lonymi w zataczniku nr 1,

ustalenia, czy kazdy z jego uczniéw posiada w domu dostep do sprzetu komputerowego i do
Internetu (w przypadku braku takiego dostepu wychowawca niezwtocznie zawiadamia o tym fakcie
p.o dyrektora szkoty/wicedyrektora w celu rozwigzania problemu lub ewentualnego ustalenia
alternatywnych form ksztatcenia),

monitorowania procesu rozwigzania problemu do czasu jego petnego ustgpienia, o czym informuje
dyrektora/wicedyrektora szkoty,

wskazania sposobu kontaktu (np. e-dziennik, e-mail, komunikatory spoteczne, telefon) ze swoimi
wychowankami,

reagowania na biezgce potrzeby i problemy zwigzane z ksztatceniem zdalnym, ktére zgtaszajg jego
uczniowie lub rodzice,

wskazania warunkdw, w jakich uczniowie i rodzice mogg korzystac¢ ze zdalnych konsultacji z
wychowawcag klasy.

§3
Obowiazki pedagoga/logopedy/ psychologa szkolnego w czasie prowadzenia nauczania zdalnego
Pedagog szkolny/logopeda/psycholog jest dostepny dla ucznidw i rodzicéw zgodnie z wczesniej
ustalonym harmonogramem.


http://www.microsoftteams/

Harmonogram pracy pedagoga/logopedy/psychologa zostanie udostepniony na stronie internetowe;j
szkoty oraz zostaje udostepniony uczniom i rodzicom drogg elektroniczng przez
dyrektora/wicedyrektora szkoty.
Szczegdtowe obowigzki pedagoga szkoty/logopedy/ psychologa okres$la zatgcznik nr 3 niniejszego
zarzadzenia.

§4
Zasady pracy swietlicy szkolnej
1.Szkota w swietlicy szkolnej organizuje zajecia opiekuriczo-wychowawcze.
2.Nabér uczniéw do udziatu w zajeciach opiekuniczo-wychowawczych odbywa sie poprzez ztozenie
przez rodzicow/opiekundw prawnych wnioskdéw o opieke nad dzieckiem.
3.Pierwszenstwo przyjecia do Swietlicy majg uczniowie, ktérych rodzice sg zaangazowani w prace nad
zapobieganiem pandemii: stuzb medycznych, stuzb mundurowych.
4.Zajecia opiekuficzo-wychowawcze sg realizowane z zachowaniem rezimu sanitarnego
obowigzujgcego w szkole.
5.Na zajecia opiekunczo-wychowawcze przychodzi uczen bez objawéw chorobowych.
6.Rodzice/opiekunowie prawni/upowaznione petnoletnie osoby zobowigzane sg do osobistego
odbioru dziecka ze szkoty w czasie okreslonym na wniosku- zatgcznik nr10
7. Rodzice/opiekunowie prawni/upowaznione petnoletnie osoby oczekujg na dziecko w wyznaczonej
strefie, pracownik szkoty przyprowadza dziecko ze $wietlicy do wejscia nr2. Rodzic/opiekun prawny/
osoba upowazniona potwierdza odbiér dziecka podpisem.

§5
Zasady organizacji konsultacji dla uczniéw klas VIII oraz konkurséow
1.W szkole organizuje sie konsultacje dla uczniéw klas VIII.
2.Rodzice deklarujg udziat ucznia w konsultacjach poprzez e-dziennik.
3.Uczen przychodzi na konsultacje wedtug ustalonego harmonogramu, ktdry zostanie przekazany
rodzicom poprzez e-dziennik.
4 Konsulatcje organizowane sg indywidualnie lub w grupie do 5 0séb z nauczycielem prowadzgcym
zajecia edukacyjne z przedmiotéw, z ktérych uczen przystepuje do sprawdzianu dsmoklasisty
5.Uczniowie przebywajg w wyznaczonej sali.
6.Przestrzegajg procedur bezpieczeristwa sanitarnego podczas konsultacji i w drodze na nie.
7.p.oDyrektor/ wicedyrektor moze udostepni¢ pomieszczenia w szkole w celu przeprowadzenia
poszczegdlnych stopni konkurséw, olimpiad lub turniejow o ktérych mowa w przepisach wydanych
na podstawie art.22 ust.2punkt7ustawy z dnia 7 wrzesnia 1997r. o systemie oswiaty.

§6
Zasady wspotpracy dyrektora z pracownikami administracji
Pracownik administracyjny petni swoje obowigzki stuzbowe zdalnie lub stacjonarnie, zgodnie z
ustaleniami z dyrektorem/wicedyrektorem szkoty.
p.o. Dyrektora/ wicedyrektor szkoty moze w dowolnym momencie wezwac pracownika administracji
do stawienia sie w zaktadzie pracy.
- Podstawowymi formami kontaktu pracownika administracji z dyrektorem szkoty s3: telefon:
523558662,
- e-mai - sekretariat@splgniewkowo.home.pl,
- Pracownicy administracyjny jest dostepny w godzinach swojej pracy pod wskazanym przez siebie
numerem telefonu i pod wskazanym adresem e-mailowym.
- Przekazuje informacje o gotowo$¢ do pracy zdalnej pod wskazany przez pracodawce adres e-mail
Pracownik administracyjny na biezgco realizuje swoje obowigzki.
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§7
Zasady wspotpracy szkoty z sanepidem
p.o. Dyrektora /wicedyrektor szkoty na biezgco $ledzi komunikaty na temat COVID-19 nadawane
przez Gtéwny Inspektorat Sanitarny oraz Powiatowa Stacje Sanitarno-Epidemiologiczng w
Inowroctawiu i stosuje sie do ich zalecen.
p.o. Dyrektora szkoty pisemnie ustala zasady przeptywu informacji pomiedzy szkotg i sanepidem.
W drodze porozumienia konkretny pracownik sanepidu zostaje wyznaczony do bezposredniego
kontaktu ze szkotg w sprawie monitorowania sytuacji epidemicznej oraz opiniowania stanu
zagrozenia COVID-19 na danym terenie.
p.o. Dyrektora szkoty pozostaje w statym kontakcie z przedstawicielem sanepidu w celu biezgcego
monitorowania sytuacji zwigzanej z szerzeniem sie epidemii COVID-19.
Korespondencja z pracownikiem sanepidu odbywa sie drogg mailowa.
W sytuacjach szczegdlnych opiniowanie lub rekomendowanie dziatan moze odby¢ sie drogg
telefoniczng, z zastrzezeniem, ze wszelkie ustalenia miedzy szkotg a sanepidem zostajg wpisane do
notatki stuzbowej, zatwierdzonej przez obie strony.
W sytuacji wystgpienia zagrozenia zarazenia wirusem COVID-19 p.o. dyrektora szkoty natychmiast
pisemnie informuje o tym fakcie lokalng stacje sanitarno- epidemiologiczna.
W sytuacji wystgpienia zarazenia wirusem COVID-19 u jednego z pracownikéw lub uczniéw p.o.
dyrektora szkoty natychmiast pisemnie informuje o tym fakcie lokalng stacje sanitarno-
epidemiologiczna.
p.o. Dyrektora drogg e-mailowg na biezgco przekazuje pracownikowi sanepidu dane z raportow
bezpieczenstwa celem zaopiniowania sytuacji.
Wyzej wymienione zasady wspotpracy szkoty z Sanepidem dotyczg zardwno szkét znajdujacych sie w
strefie zagrozenia czerwonej jak i poza nimi.
Szczegotowe zasady bezpieczeristwa sanitarnego obowigzujgce w szkole znajdujacej sie w czerwonej i
26ttej strefie okreslone sg w zatgczniku nri1.

§8

Zasady wspoétpracy dyrektora szkoty z organem prowadzgcym

p.o. Dyrektora/wicedyrektor szkoty utrzymuje staty kontakt z przedstawicielami organu
prowadzgcego w celu biezgcego monitorowania sytuacji zwigzanej z wdrozeniem zdalnego
nauczania.

p.o. Dyrektora szkoty w komunikacji e-mailowej oraz podczas rozméw telefonicznych ustala zasady
przeptywu informacji pomiedzy szkotg i organem prowadzgcym.

W drodze porozumienia wyznaczany jest konkretny pracownik do bezposredniego kontaktu ze szkotg
W sprawie monitorowania sytuacji epidemicznej oraz opiniowania stanu zagrozenia bedgcego
podstawg do zmiany formy nauczania.

Wszelka korespondencja obywac sie bedzie drogg e-mailowa.

W sytuacjach szczegdlnych opiniowanie lub rekomendowanie dziatan moze odby¢ sie drogg
telefoniczng, z zastrzezeniem, ze wszelkie ustalenia miedzy szkotg a organem prowadzgcym zostajg
wpisane do notatki stuzbowej, zatwierdzonej przez obie strony.

p.o. Dyrektora /wicedyrektor drogg e-mailowg na biezgco przekazuje dane z raportéw
bezpieczenstwa celem zaopiniowania sytuacji i wydania rekomendacji przez organ prowadzacy.
p.o. Dyrektora /wicedyrektor szkoty informuje organ prowadzacy o problemach oraz trudnosciach
wynikajgcych z wdrazania zdalnego nauczania.

W sytuacji braku mozliwosci realizacji zdalnego nauczania w stosunku do wybranych ucznidw, p.o.
dyrektora/wicedyrektor szkoty w porozumieniu z organem prowadzgcym ustali alternatywne formy
ksztatcenia.

W sytuacji wystgpienia problemdéw w zakresie realizacji zdalnego nauczania p.o.
dyrektora/wicedyrektor szkoty zwraca sie z prosbg o wsparcie do organu prowadzgcego.



§9
Zasady i procedury wspétpracy z organem nadzoru pedagogicznego
p.o Dyrektora /wicedyrektor szkoty utrzymuje kontakt z przedstawicielami organu sprawujgcego
nadzor pedagogiczny, zwtaszcza w zakresie monitorowania przyjetych sposobdéw ksztatcenia na
odlegtos¢ oraz stopnia obcigzenia uczniéw realizacjg zleconych zadan.
p.o. Dyrektora szkoty/wicedyrektor w komunikacji e-mailowej oraz podczas rozméw telefonicznych
ustala zasady przeptywu informacji pomiedzy szkotg i organem nadzoru pedagogicznego.
W drodze porozumienia wyznaczany jest konkretny pracownik organu sprawujgcego nadzér
pedagogiczny do bezposredniego kontaktu ze szkotg w sprawie monitorowania sytuacji epidemicznej
oraz opiniowania stanu zagrozenia.
Korespondencja z przedstawicielem organu sprawujgcego nadzér pedagogiczny odbywa sie droga
mailowa.
W sytuacjach szczegdlnych opiniowanie lub rekomendowanie dziatart moze odbyc¢ sie droga
telefoniczng, z zastrzezeniem, ze wszelkie ustalenia miedzy szkotg a organem sprawujacym nadzor
pedagogiczny zostajg wpisane do notatki stuzbowej, zatwierdzonej przez obie strony.
p.o. Dyrektora/wicedyrektor drogg e-mailowg przekazuje przedstawicielowi organu nadzoru
pedagogicznego dane z raportow bezpieczenstwa celem zaopiniowania sytuacji w wydania
rekomendacji.
p.o. Dyrektora szkoty informuje organ sprawujacy nadzér pedagogiczny o problemach oraz
trudnosciach wynikajgcych z wdrazania zdalnego nauczania.

§10
Zasady i sposob dokumentowania realizacji zadan szkoty w trybie zdalnym
W celu wdrozenia jednolitego systemu prowadzenia dokumentacji procesu edukacyjnego okresla sie
szczegbtowe zasady jej wypetniania:
Nauczyciele prowadzg dokumentacje procesu nauczania zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.
Szczegétowe sposoby prowadzenia dokumentacji szkolnej zostaty opisane w zataczniku nr 5.

§11

Zasady prowadzenia konsultacji z uczniem i jego rodzicami oraz sposoby przekazywania im
informacji o formie i terminach tych konsultacji.
Szkota w ramach nauczania zdalnego organizuje dla uczniéw i ich rodzicow konsultacje z
nauczycielami, pedagogiem/logopeda/psychologiem.
Konsultacje mogg odbywac sie on-line w czasie rzeczywistym lub w czasie odroczonym: na zasadzie
kontaktu mailowego i/lub poprzez np. komunikatory ustalone z wychowawca.
O formie oraz czasie konsultacji decyduje nauczyciel, pedagog, logopeda/psycholog informujac
wczesniej o tym fakcie p.o. dyrektora szkoty/ wicedyrektora.
Harmonogram konsultacji zostaje udostepniony uczniom i rodzicom drogg mailowg i/lub za
posrednictwem strony internetowej szkoty.

§12

Procedury wprowadzania modyfikacji szkolnego zestawu programoéw nauczania
Zarzadzam wdrozenie procedur wprowadzania modyfikacji szkolnego zestawu programdéw nauczania.
Szczegbtowe procedury okresla zatacznik nr 4.

§13

Zasady monitorowania postepow uczniow, sposéb weryfikacji wiedzy i umiejetnosci uczniow, oraz
sposob i zasady informowania uczniow lub rodzicdw o postepach ucznia w nauce, a takie ocenach
uzyskanych przez niego w zdalnym trybie nauki.

Nauczyciele maja obowigzek monitorowania postepédw w nauce zdalnej ucznidw.



Nauczyciele majg obowigzek informowania ucznidw i ich rodzicéw/opiekundw prawnych o
osigganych postepach i ocenach w trakcie nauczania zdalnego.

Szczegotowe warunki weryfikowania wiedzy, informowania o postepach oraz otrzymanych ocenach
znajduja sie w zatgczniku nr 6.

§14

Zasady i sposoby oceniania w zdalnym trybie nauczania

1.W trakcie realizacji nauczania zdalnego obowigzujg przepisy dotyczace oceniania okreslone w
Statucie Szkoty.

2.Szczegdtowe warunki oceniania wynikajace ze specyfiki nauczania na odlegtos¢ zostaty okreslone w
zatgczniku nr 7.

§15

Zasady pracy z uczniami o specjalnych potrzebach edukacyjnych, w tym: posiadajacych orzeczenie
o potrzebie ksztatcenia specjalnego

W szkole organizuje sie zdalne nauczanie dla uczniéw ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi oraz
dla ucznidw posiadajacych orzeczenie o potrzebie ksztatcenia specjalnego.

Szczegbétowe warunki organizacji zdalnego nauczania dla uczniéw ze specjalnymi potrzebami
edukacyjnymi oraz dla uczniéw posiadajgcych orzeczenie o potrzebie ksztatcenia specjalnego zawiera
zatgcznik nr 8.

§16

Zasady bezpiecznego korzystania z narzedzi informatycznych i zasobéw w Internecie
Na czas wprowadzenia zdalnego nauczania wprowadza sie szczegdétowe warunki korzystania z
narzedzi informatycznych i zasobdéw w Internecie.
Do przestrzegania tych zasad zobowigzuje sie wszystkich pracownikéw szkoty.
Szczegdétowe warunki i zasady korzystania z technologii informacyjno-komunikacyjnej okreslono w
zatgczniku nr 9.

§17

Obowigzki i zasady dotyczgce zapobiegania, przeciwdziatania i zwalczania COVID-19 obowigzujace
na terenie szkoty

Za bezpieczenstwo na terenie szkoty w czasie epidemii odpowiedzialny jest p.o. dyrektora szkoty.
Nauczyciele zdalnie przekazujg uczniom informacje na temat przestrzegania podstawowych zasad
higieny, w tym np. czestego mycia rgk z uzyciem cieptej wody i mydta oraz ochrony podczas kaszlu i
kichania.

W szkole i na stronie internetowej szkoty opublikowano w widocznym miejscu instrukcje dotyczaca
mycia rak oraz inne zasady dotyczgce higieny osobistej.

p.o. Dyrektora szkoty ustala organizacje pracy w taki sposéb, aby maksymalnie ograniczy¢
niebezpieczenstwo zakazenia sie wirusem.

W szkole, do odwotania, nie organizuje sie zadnych wycieczek krajowych i zagranicznych;

Na terenie szkoty bezwzglednie obowigzujg zalecenia stuzb sanitarno-epidemiologicznych.
Pracownicy szkoty oraz osoby przebywajgce na jej terenie podporzadkowujg sie i wspoétdziatajg ze
wszystkimi stuzbami zaangazowanymi w zapobieganie, przeciwdziatanie i zwalczanie COVID-19.
Wytyczne bezpieczeristwa sanitarnego obowigzujgce na terenie szkoty od dnia 1 wrzesnia obowigzujg
rowniez w sytuacji wdrozenia zdalnego trybu nauki. Nalezg do nich w szczegélnosci nastepujgce
zasady:

Kazda osoba wchodzgca na teren szkoty powinna umy¢, a nastepnie zdezynfekowac rece

Na terenie szkoty obowigzuje zachowanie co najmniej 1,5 metra dystansu spotecznego



Nie ma obowigzku zastaniania ust i nosa podczas zaje¢ w salach lekcyjnych. Wszyscy majg obowigzek
zaktadania maseczek w przestrzeni wspdlnej szkoty oraz na zewnatrz.

W sytuacji pojawienia sie u ktdregos z pracownikdw szkoty objawdw infekcji nalezy go natychmiast
odizolowac od innych oséb oraz zmierzy¢é mu temperature.

Wszelkie informacje dotyczgce postepowania w sytuacji podejrzenia zakazenia COVID-19 mozna
uzyskac na infolinii Narodowego Funduszu Zdrowia 800 190 590

W przypadku ztego samopoczucia, typowych objawdw dla zarazenia COVID-19, lub wszelkich
watpliwosci zwigzanych z postepowaniem w stanie epidemii mozna réwniez skontaktowac sie z
Powiatowag Stacjg Sanitarno-Epidemiologiczng w Inowroctawiu.

§18
Procedura szybkiego powiadamiania szkoty o chorym uczniu przebywajacym na terenie szkoty
W celu zapewnienia najwyzszej ochrony i bezpieczenstwa przed COVID-19 wszystkich cztonkéw
spotecznosci szkolnej ustala sie zasady komunikacji miedzy rodzicami ucznia a placéwka na wypadek
wystgpienia u dziecka zarazenia COVID-19 lub objawdw infekc;ji.
Rodzic/opiekun prawny natychmiast informuje p.o dyrektora szkoty drogg telefoniczng
lub e-mailowg o potwierdzonym zachorowaniu na COVID-19 dziecka lub jakiegokolwiek innego
cztonka rodziny pozostajgcego we wspdlnym gospodarstwie domowym.
Rodzic/opiekun prawny natychmiast informuje p.o. dyrektora szkoty o objeciu kwarantanng z
powodu COVID-19 dziecka lub jakiegokolwiek cztonka rodziny pozostajgcego we wspdlnym
gospodarstwie domowym.
p.o. Dyrektora szkoty powierza nadzorowanie sytuacji zarazonego COVID-19 lub przebywajgcego na
kwarantannie ucznia lub cztonka rodziny pozostajgcego we wspdlnym gospodarstwie domowym
szkolnemu koordynatorowi bezpieczeristwa az do zakoriczenia sprawy.
Rodzic/opiekun prawny informuje p.o. dyrektora szkoty o wyzdrowieniu lub o zakoriczeniu
kwarantanny z powodu COVID-19 ucznia lub cztonka rodziny pozostajgcego we wspdlnym
gospodarstwie.
Rodzic/opiekun prawny ucznia, ktéry zauwazy u dziecka objawy infekcji, nie bedgce potwierdzonym
przypadkiem zachorowania na COVID-19, powinien o tym fakcie niezwtocznie poinformowac
wychowawce klasy drogg mailowg lub telefoniczna.
Wychowawca klasy przekazuje informacje o uczniu z objawami infekcji dyrektorowi/wicedyrektorowi
i nadzoruje sytuacje az do momentu jego powrotu do catkowitego zdrowia.
Uczen z objawami infekgji, jesli pozwala mu na to stan zdrowia, bierze udziat w lekcjach online.
Rodzic/opiekun prawny informuje o wyzdrowieniu dziecka wychowawce klasy poprzez e-dziennik , w-
mailowo lub telefonicznie.
O fakcie wyzdrowienia wychowawca klasy informuje p.o dyrektora/wicedyrektora bezpieczenstwa.

§19
Adresy stron z informacjami:
WWW.gis.gov.pl
WWW.mz.gov.pl
www.men.gov.pl

WWW.gov.pl

p.o. Dyrektora

M. Nowicka

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 06 listopada 2020 .


http://www.gis.gov.pl/
http://www.mz.gov.pl/
http://www.men.gov.pl/
http://www.gov.pl/

Zalacznik nr 1

Zasady komunikowania si¢ nauczycieli z rodzicami w systemie nauczania zdalnego

1. Nauczyciele w czasie trwania nauczania zdalnego sg zobowigzani do utrzymywania
statego kontaktu z rodzicami.

2. Kontakty nauczycieli z rodzicami powinny odbywac si¢ z wykorzystaniem nastepujacych
narzedzi:

- E-dziennika

- poczty elektronicznej,

- telefonow komorkowych 1 stacjonarnych,

- komunikatorow, np: Messenger lub innych ustalonych z wychowawca.

3. Kontaktujac si¢ z rodzicami nalezy okresli¢ i poda¢ do ich wiadomosci sposoby oraz czas,

kiedy nauczyciel jest dostepny dla rodzicow.

Zalacznik nr 2
Raportowanie realizacji podstawy programowej.

1. Nauczyciele raportujg stopien realizacji podstawy programowej wykorzystujac do tego celu
formularze zamieszczone ponize;j.

2. Raportowanie odbywa si¢ raz w tygodniu (pigtek)— nauczyciele w formie elektronicznej
przesyltaja na skrzynke e-mailowg szkoty wypetnione formularze

Imi¢ i nazwisko
NAUCZYCICIA. ..ottt

Nauczany
007251 14 U1 )

Klasa Liczba Nieobecni | Przed Zakres podstawy programowej

uczniow miot




Zalacznik nr 3

Obowiazki pedagoga/logopedy/i psychologa szkolnego w trakcie prowadzenia nauczania
zdalnego

1. Pedagog szkolny/psycholog/ logopeda ma obowigzek:

1) ustalenia form i czasu kontaktu z uczniami i rodzicami oraz poinformowania o tym fakcie
dyrektora szkoty/wicedyrektora, w tym ustalenie godzin dyzuru dla uczniéw i rodzicow,

2) organizowania konsultacji on-line,

3) $wiadczenia zdalnej pomocy psychologiczno-pedagogicznej w trakcie trwania sytuacji
kryzysowej, w szczegolnosci:

a) otoczenia opiekg uczniow i rodzicow, u ktorych stwierdzono nasilenie wystepowania
reakcji stresowych, lgkowych w zwigzku z epidemiag COVID-19,0rganizowania
wsparcia logopedycznego,

b) inicjowanie i prowadzenie dzialan interwencyjnych w sytuacjach kryzysowych,

€) minimalizowanie negatywnych skutkow zachowan uczniow pojawiajacych sie¢ w
wyniku wdrazania nauczania zdalnego,

d) otoczenia opieka i udzielanie wsparcia uczniom, ktoérzy maja trudnosci z adaptacja do
nauczania zdalnego,

e) udzielanie uczniom pomocy psychologiczno-pedagogicznej w formach odpowiednich
do nauczania zdalnego i wsparcia logopedycznego

4) wspomagania nauczycieli w diagnozowaniu mozliwo$ci psychofizycznych uczniéw

w kontek$cie nauczania zdalnego.

Zalacznik 4

Procedury wprowadzania modyfikacji szkolnego zestawu programow nauczania.

1. Nauczyciele poszczegoélnych przedmiotéw, zaje¢ edukacyjnych przeprowadzaja przeglad tresci
nauczania pod katem mozliwos$ci ich efektywnej realizacji w formie nauczania na odlegtos¢.

2. Nauczyciele przekazuja informacjg, jakie tresci nauczania nalezy przesung¢ do realizacji w
pdzniejszym terminie a jakie mogg by¢ realizowane w formie pracy zdalnej z uczniami.

4. Nauczyciel dokonuje korekt w oparciu o te informacje w istniejacych programach nauczania i
przekazuje je elektronicznie do zatwierdzenia przez dyrektora.

5. Dyrektor zatwierdza zmienione programy nauczania.

6. Nauczyciele przygotowuja informacje na temat tre$ci nauczania pracujg w systemie pracy na
odleglos¢ .



Zalacznik 5
Zasady i sposob dokumentowania realizacji zadan szkoly w trybie zdalnym.
Nauczyciele prowadza dokumentacje procesu edukacyjnego zgodnie z obowigzujacymi
przepisami:
1. dokumenty w wersji papierowej, dostepne tylko 1 wylacznie na terenie szkoty, zostang
uzupelnione po odwieszeniu zaj¢¢ stacjonarnych,
2. dzienniki elektroniczne sg uzupetniane na biezaco kazdego dnia,
3. inne dokumenty, np. notatki stuzbowe, protokoty moga by¢ tworzone zdalnie i przesytane
droga elektroniczng poprzez :
- e-dziennik,
- telefonicznie 523558662,
- e-mail-sekretariat@splgniewkowo.home.pl

Zalacznik nr 6

Szczegolowe warunki weryfikowania wiedzy oraz informowania o postepach
I otrzymanych ocenach

1. Postgpy uczniow sa monitorowane na podstawie biezacych osiggnie¢ w pracy zdalnej
(nauczanie w czasie rzeczywistym) lub na podstawie wykonanych prac: ¢wiczen,
quizéw, projektow, zadan w czasie odroczonym (nauczanie w czasie odroczonym).

a .monitorowanie odbywa sie poprzez:

- obserwacj¢ pracy ucznia, w tym aktywnos$ci ucznia platformie edupolis-
www.microsoftteam,

- zaangazowanie ucznia w kontakt z nauczycielem w czasie pracy zdalne;,

- rozwigzywanie zadan i wykonywanie prac wskazanych przez nauczyciela,

- terminowe wykonywanie zadan,

- wykazywanie wlasnej inicjatywy przez ucznia przy pojawiajacych si¢ trudnosciach,

- wykorzystywanie przez ucznia wiedzy 1 umiejgtnosci wezesniej nabytych do wykonywania
kolejny zadan
b. Sposoby weryfikacji wiedzy i umieje¢tnosci uczniow zalezg od specyfiki przedmiotu, nalezg
do nich migdzy innymi: zadania praktyczne wykonane przez ucznia, odpowiedzi ustne
udzielane w czasie rzeczywistym za pomocg komunikatora elektronicznego, odpowiedzi
pisemne, przygotowanie  projektow przez ucznia lub grup, przygotowanie referatu,
obserwacja pracy ucznia, ocena sposobu realizacji i wyniku wykonania zadania, rozmowa
podsumowujaca, informacja zwrotna (stowna, opisowa, ocena wyzalona w skali stopniowe;j).

2. Nauczyciel moze wymaga¢ od uczniow wykonania okreslonych polecen, zadan, prac,
projektow umieszczonych w Internecie, np. na zintegrowanych platformach
edukacyjnych lub poprosi¢ o samodzielne wykonanie pracy w domu i udokumentowanie
jej, np. w postaci zdjecia przestanego droga mailowa.

3. Zdalne nauczanie nie moze polega¢ tylko i wytacznie na wskazywaniu i/lub przesytaniu
zakresu materiatu do samodzielnego opracowania przez ucznia.

4. Nauczyciel ma obowigzek wytlumaczy¢, oméwic i prze¢wiczy¢ z uczniami nowe tresci
podstawy programowej. Uczen ma prawo skorzysta¢ z konsultacji, porad i wskazowek
nauczyciela do wykonania zadania w formach i czasie okreslonych wcze$niej przez
nauczyciela.

5. Nauczyciel informuje ucznia o postegpach w nauce i otrzymanych ocenach podczas
biezacej pracy z dzieckiem on- line lub po jej zakonczeniu w sposdb wczesniej ustalony
przez nauczyciela (np. e-dziennik , poprzez e-mail lub komunikatory spoteczne).


mailto:sekretariat@sp1gniewkowo.home.pl

6. Nauczyciel informuje rodzica o postepach w nauce dziecka i otrzymanych przez niego
ocenach w sposob wczesniej ustalony przez nauczyciela (np. poprzez e-dziennik).

7. Nauczyciel na biezaco informuje rodzica o pojawiajacych sie trudnosciach
W opanowaniu przez ucznia wiedzy i umiejetnosci, wynikajacych ze specyfiki nauczania
na odleglos¢ (np. poprzez e-dziennik, e-mail).

8. Dopuszcza si¢ mozliwos¢ wprowadzenia zmian do okreslonych w sposobow weryfikacji
wiedzy 1 umiejetnosci ucznidow z poszezegdlnych zajec jezeli takie zmiany beda konieczne ze
wzgledu na specyfike pracy z uczniem.

Klasy I-111

W  edukacji wczesnoszkolnej ocenianie wybranych prac nadestanych przez
rodzicow oraz aktywnosci dzieci na platformach edukacyjnych odbywa sie¢
zgodnie z Wewnatrzszkolnym Ocenianiem zawartym w Statucie Szkoty.

Poprawa otrzymywanych ocen biezacych jest mozliwa w formie i dniu
ustalonym z nauczycielem danego przedmiotu nauczania poprzez e-Dziennik, platforme
internetowg lub inne komunikatory.

Zadaniem nauczyciela edukacji wczesnoszkolnej 1 nauczyciela jezyka angielskiego
jest:
a)przygotowanie lekcji on-line na platformie edupolis.pl -www.microsoftteams
zawierajacych tresci z podstawy programowej ksztatcenia ogélnego dla pierwszego
etapu edukacyjnego;
b)przesylanie materialdow w sposodb uzgodniony z rodzicami w miar¢ mozliwosci
organizacyjno-technicznych w godzinach rannych za pomoca m.in: dziennika
elektronicznego,
c)plikow umieszczanych na dysku podiagczonym do konta przez nauczyciela ,poczty
elektronicznej,
d)innych sposobow uzgodnionych pomiedzy wychowawcg a nauczycielami

Zadania wychowawcy klas I-111:
-diagnozowanie sytuacji uczniow pod wzgledem dostepnosci do kanatéw komunikacji
elektronicznej i ustalenie mozliwych form pracy zdalnej z rodzicami ucznia;

-ustalenie z uczniem lub z jego rodzicami innych sposobdw pracy, jezeli przyjete formy
nauki zdalnej sa niemozliwe do realizacji;-

-informowanie uczniéw i rodzicow o wplywie systematycznej pracy zdalnego nauczania na oceng
opisowg zachowania;

-monitorowanie, koordynowanie i korygowanie ilosci zadan domowych przesytanych do
ucznidw przez nauczycieli

- dobor narzedzi pracy zdalnej z uwzglednieniem zasad bezpiecznego korzystania przez
uczniéw z urzadzen umozliwiajacych komunikacje elektroniczng, ze szczegélnym
uwzglednieniem:

-rownomiernego obcigzenia uczniow w poszczegdlnych dniach tygodnia,

-zroznicowania zaje¢ w kazdym dniu,

-mozliwosci psychofizycznych uczniow w ramach podejmowanego intensywnego wysitku
umystowego w ciggu dnia,

-laczenia przemiennego ksztalcenia z uzyciem monitorow ekranowych i bez ich uzycia,
-ograniczen wynikajacych ze specyfiki zajec;

-utrzymywanie statego kontaktu z rodzicami w sprawach dotyczacych zdalnego nauczania.


http://www.microsoftteams/

Zalacznik nr 7

Szczegolowe warunki oceniania wynikajace ze specyfiki nauczania na odleglos¢

Podczas oceniania pracy zdalnej uczniow nauczyciele uwzgledniaja ich mozliwosci
psychofizyczne do rozwigzywania okreslonych zadan w wersji elektroniczne;j.
. Na ocen¢ osiggni¢¢ ucznia z danego przedmiotu nie moga mie¢ wptywu czynniki
zwigzane z ograniczonym dost¢pem do sprz¢tu komputerowego i do Internetu.
Jesli uczen nie jest w stanie wykona¢ polecen nauczyciela w systemie nauczania zdalnego
ze wzgledu na ograniczony dostep do sprzetu komputerowego i do Internetu, nauczyciel
powinien umozliwi¢ mu wykonanie tych zadan w alternatywny sposob.
Jesli uczen nie jest w stanie wykonac¢ polecen nauczyciela w systemie nauczania zdalnego
ze wzgledu na swoje ograniczone mozliwosci psychofizyczne, nauczyciel powinien
umozliwi¢ mu wykonanie tych zadan w alternatywny sposob.
. Na oceng osiaggnig¢ ucznia z danego przedmiotu nie moze mie¢ wplywu poziom jego
kompetencji cyfrowych. Nauczyciel ma obowigzek wzig¢ pod uwage zrdéznicowany
poziom umiejetnosci obstugi narzedzi informatycznych i dostosowaé poziom trudnosci
wybranego zadania oraz czas jego wykonania do mozliwosci psychofizycznych ucznia.
W czasie pracy zdalnej nauczyciele wystawiaja oceny biezace - zgodnie z obowigzujgca
skalg ocen — szczegélnie za wykonywane zadania na kartach pracy, w zeszytach
przedmiotowych i zeszytach ¢wiczen, za odpowiedzi ustne, quizy, rebusy, ¢wiczenia,
projekty, wypracowania, aktywno$¢ i zaangazowanie na zajeciach. Nauczyciele w pracy
zdalnej moga organizowaé¢ kartkowki, testy, sprawdziany ze szczegélnym
uwzglednieniem mozliwosci samodzielnego wykonania pracy przez ucznia.
. Nauczyciele w pracy zdalnej maja obowigzek udzielenia dokladnych wskazowek
technicznych jak dane zadanie - z wykorzystaniem narzedzi informatycznych - powinno
zosta¢ wykonane,
. Nauczyciele w pracy zdalnej wskazuja doktadny czas i1 ostateczny termin wykonania
zadania, okreslajac jednoczes$nie warunki ewentualnej poprawy, jesli zadanie nie zostato
wykonane w sposob prawidlowy lub zawiera bledy. Uczen zobowigzany jest
do przestrzegania terminéw wykonywania zadan, a w przypadku braku mozliwosci
wykonania tego zadania w ustalonym terminie informuje o tym fakcie nauczyciela
(najpdzniej dzien przed terminem oddania pracy), ktory ustala nowy termin lub forme
wykonania zadania.

Zalacznik 8

Warunki organizacji zdalnego nauczania dla uczniow ze specjalnymi potrzebami
edukacyjnymi oraz dla uczniow posiadajacych orzeczenie o potrzebie ksztalcenia
specjalnego

1. Nauczyciele pracujacy z uczniami ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi oraz
posiadajacymi orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnego tworzg zespol odpowiedzialny
za organizacj¢ zaje¢ dla tych uczniow .

2. Do zespotu naleza nauczyciele uczacy, specjalisci, logopedzi, pedagodzy, psycholodzy.
3. Zespot wylania przewodniczacego - funkcje te moze pelni¢ wychowawca klasy, ktory jest
odpowiedzialny za zdalny kontakt z dyrektorem/wicedyrektorem szkoty.

4. Zesp6t dokonuje analizy programéw nauczania dla ucznidw ze specjalnymi potrzebami

edukacyjnymi oraz z orzeczeniami o potrzebie ksztatcenia specjalnego i dostosowuje je w taki

sposob, aby moc je zrealizowaé w sposéb zdalny.
5. Podstawa modyfikacji programow sg mozliwos$ci psychofizyczne uczniow do podjecia
nauki zdalnej. Szczegdlng uwage nalezy zwrdcic¢ na zalecenia i dostosowania wynikajace z



dokumentacji stworzonej w ramach udzielania pomocy psychologiczno-pedagogicznej
uczniom.
6. Jesli uczen ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi lub uczen posiadajacy orzeczenie o
potrzebie ksztalcenia specjalnego nie jest w stanie zrealizowac programu w sposéb zdalny,
nalezy wskaza¢ alternatywna forme realizacji zajec.
7. Przewodniczacy zespotu sporzadza raport na temat modyfikacji programow i dostosowania
narzg¢dzi informatycznych do mozliwosci psychofizycznych ucznidow o specjalnych
potrzebach edukacyjnych oraz posiadajacych orzeczenie o potrzebie ksztatcenia specjalnego i
przekazuje go droga elektroniczng dyrektorowi szkoty.
8. Dopuszcza si¢ taka mozliwos¢ modyfikacji programéw nauczania w/w uczniow, aby
niektdre tresci, niedajace si¢ zrealizowac w sposéb zdalny, przesunaé w czasie do momentu,
w ktorym uczniowie wrocg do szkoty.

9. Dla uczniéw o specjalnych potrzebach edukacyjnych oraz posiadajacych orzeczenie o
potrzebie ksztalcenia specjalnego organizuje si¢ zdalne konsultacje.

10. Konsultacje mogg odbywac si¢ on-line w czasie rzeczywistym lub w czasie odroczonym:
na zasadzie kontaktu mailowego i/lub poprzez np. komunikator ustalony z wychowawca.

11. O formie oraz czasie konsultacji decyduje nauczyciel lub specjalista, informujac
wczesniej o tym fakcie dyrektora szkoty/placowki.

12. Harmonogram konsultacji zostaje udostgpniony uczniom 1 rodzicom drogg telefoniczng
lub poprzez e-dziennik.

Zalacznik 9

Szczegolowe warunki i zasady korzystania z technologii informacyjno-komunikacyjnej
Kazdy pracownik szkoty korzystajacy ze stuzbowego sprzetu IT zobowigzany jest do jego
zabezpieczenia przed zniszczeniem lub uszkodzeniem. Za sprzet IT przyjmuje si¢: komputery
stacjonarne, monitory, drukarki, skanery, laptopy.

2. Samowolne instalowanie otwieranie (demontaz) sprzetu IT, instalowanie dodatkowych
urzadzen (np. twardych dyskow, pamigci) lub podtaczanie jakichkolwiek niezatwierdzonych
urzadzen do systemu informatycznego jest zabronione.

3. Przed czasowym opuszczeniem stanowiska pracy, pracownik szkoly zobowigzany jest
wywotac¢ blokowany hastem wygaszacz ekranu lub wylogowac si¢ z systemu badz z
programu.

4. Po zakonczeniu pracy, pracownik szkoty zobowigzany jest:

a) wylogowac si¢ z systemu informatycznego, jesli to wymagane - wylaczy¢ sprzet
komputerowy,

b) zabezpieczy¢ stanowisko pracy, w szczegdlnosci wszelkie nos$niki magnetyczne i optyczne
na ktérych znajdujg si¢ dane osobowe,

5. Pracownik jest zobowigzany do usuwania plikow z no$nikow/dyskéw, do ktorych maja
dostep inni uzytkownicy nieupowaznieni do dostepu do takich plikow (np. podczas
wspotuzytkowania komputerow).

6. Pracownicy szkoty, uzytkujacy stuzbowe komputery przenosne, na ktorych znajduja si¢
dane osobowe lub z dostgpem do danych osobowych przez Internet zobowigzani sa do
stosowania zasad bezpieczenstwa okreslonych w polityce ochrony danych osobowych.

7. W trakcie nauczania zdalnego, w sytuacji, gdy nauczyciele korzystaja ze swojego
prywatnego sprzetu komputerowego, ponosza odpowiedzialno$¢ za bezpieczenstwo danych
osobowych ucznidéw, rodzicéw, innych nauczycieli oraz pracownikoéw szkoty, ktére
gromadzg i sg zobowigzani do przestrzegania procedur okreslonych w polityce ochrony
danych osobowych.

8. Szkota nie ponosi odpowiedzialnosci za prywatny sprzgt komputerowy.



Zarzadzanie uprawnieniami — procedura rozpoczecia, zawieszenia i zakonczenia pracy
zdalnej.

9. Kazdy nauczyciel i kazdy uczen — zwany dalej uzytkownikiem (np. komputera
stacjonarnego, laptopa, dysku sieciowego, programéw, w ktorych pracuje) musi posiadac
swoj wlasny indywidualny identyfikator (login) do logowania si¢ do e-dziennik i na
platformie MS Teams.

10. Tworzenie kont uzytkownikow wraz z uprawnieniami (np. komputera stacjonarnego,
laptopa, dysku sieciowego, programow, w ktorych uzytkownik pracuje) odbywa si¢ na
polecenie nauczyciela uczacego i powinno opieraé si¢ na zasadzie pseudonimizacji (uzywanie
np. inicjaléw zamiast pelnego imienia i nazwiska).

11. Kazdy uzytkownik musi posiada¢ indywidualny identyfikator. Zabronione jest
umozliwianie innym osobom pracy na koncie innego uzytkownika.

12. Zabrania si¢ pracy wielu uzytkownikéw na wspdlnym koncie.

13. Uzytkownik rozpoczyna prace w aplikacjach sieciowych z uzyciem identyfikatora i hasta.
14. Uzytkownik jest zobowigzany do powiadomienia nauczyciela o prébach logowania si¢ do
systemu osoby nieupowaznionej, jesli system to sygnalizuje.

15. Przed czasowym opuszczeniem stanowiska pracy, uzytkownik zobowigzany jest wywotaé
blokowany hastem wygaszacz ekranu lub wylogowac si¢ z systemu.

16. Po zakonczeniu pracy, uzytkownik zobowigzany jest: a) wylogowac si¢ z systemu
informatycznego, a nast¢pnie wylaczy¢ sprzet komputerowy, b) zabezpieczy¢ stanowisko
pracy, w szczegolnosci wszelka dokumentacje oraz nos$niki magnetyczne 1 optyczne, na
ktorych znajdujg si¢ dane osobowe.

17. Hasta powinny sktadac si¢ z 8 znakow.

18. Hasta powinny zawiera¢ duze litery + matle litery + cyfry + znaki specjalne.

19. Hasta nie mogg by¢ tatwe do odgadnig¢cia. Nie powinny by¢ powszechnie uzywanymi
stowami.

20. Hasta nie powinny by¢ ujawnianie innym osobom. Nie nalezy zapisywac haset na
kartkach 1 w notesach, nie nakleja¢ na monitorze komputera, nie trzymac pod klawiaturg lub
w szufladzie.

21. W przypadku ujawnienia hasta — nalezy natychmiast je zmienic.

22. Hasta powinny by¢ zmieniane co 30 dni.

23. Jezeli system nie wymusza zmiany hasel, uzytkownik zobowigzany jest do samodzielnej
zmiany hasta.

24. Uzytkownik systemu w trakcie pracy w aplikacji moze zmieni¢ swoje hasto.

25. Uzytkownik zobowigzuje si¢ do zachowania hasta w poufnosci, nawet po utracie przez
nie waznosci.

26. Zabrania si¢ stosowania tego samego hasta jako zabezpieczenia w doste¢pie do roznych
systemow.

27. Nie powinno si¢ tez stosowac hasetl, w ktorych ktorys z cztonow stanowi imig, nazwe lub
numer miesigca lub inny mozliwy do odgadnigcia klucz.

Bezpieczne korzystanie z Internetu.

28. W trakcie nauczania zdalnego nauczyciel powinien stale przypomina¢ uczniom o
zasadach bezpiecznego korzystania z sieci, szczegdlng uwage zwracajgc na uczniow kl. I-111
oraz uczniéw niepetnosprawnych.

29. Zabrania si¢ zgrywania na dysk twardy komputera stuzbowego oraz uruchamiania
jakichkolwiek programéw nielegalnych oraz plikdw pobranych z niewiadomego zrodia.

30. Zabrania si¢ wchodzenia na strony, na ktorych prezentowane sg informacje o charakterze
przestepczym, hackerskim, pornograficznym, lub innym zakazanym przez prawo (na
wiekszoS$ci stron tego typu jest zainstalowane szkodliwe oprogramowanie infekujace w
sposob automatyczny system operacyjny komputera szkodliwym oprogramowaniem).



31. Nie nalezy w opcjach przegladarki internetowej wiaczaé opcji autouzupetniania
formularzy i zapami¢tywania haset.

32. W przypadku korzystania z szyfrowanego potaczenia przez przegladarke, nalezy zwracac
uwage na pojawienie si¢ odpowiedniej ikonki (ktodka) oraz adresu www rozpoczynajacego
si¢ fraza “https:”. Dla pewnosci nalezy ,,klikng¢” na ikonke ktodki i sprawdzié, czy wiasciciel
certyfikatu jest wiarygodny
33. Nalezy zachowa¢ szczegdlng ostroznos¢ w przypadku podejrzanego zadania lub prosby
zalogowania si¢ na stron¢ lub podania naszych loginéw i haset, PIN-6w, numerow kart
platniczych przez Internet.

Zasady organizacji zajeé¢ opiekunczo-wychowawczych i konsultacji dla uczniow klas
VIl , konkursow oraz postepowania i zachowania si¢ uczniow i pracownikow Szkoly
Podstawowej nr 1im.Wojska Polskiego w Gniewkowie obowiazujace od 09 listopada
2020 r. podczas zaje¢ opiekunczo-wychowawczych ,konsultacji i konkursow
prowadzonych na terenie placowki w strefie czerwonej zagrozenia epidemicznego.
-Ponizsze zasady okreslajg organizacj¢ pracy szkoty w zwigzku z zagrozeniem zakazenia
wirusem SARS-CoV-2 i okreslaja dziatania prewencyjne majace na celu uniknigcie
rozprzestrzeniania si¢ wirusa na terenie placowki.

-Procedura jest stosowana podczas zaj¢¢ opiekunczo-wychowawczy w §wietlicy oraz
konsultacji dla uczniow klas VIII oraz konkursow.

- Osoby odpowiedzialne za wdrozenie procedury — p.0. Dyrektor/ wicedyrektor szkoty oraz
wychowawcy §wietlicy, nauczyciele 1 pracownicy szkoty.



Postanowienia ogolne :

1. Do szkoty moze przychodzi¢ tylko:

a) uczen/pracownik zdrowy, bez objawow wskazujacych na infekcje drég oddechowych,
b) uczen/pracownik, ktorego domownicy nie przebywaja na kwarantannie,

¢) uczen/pracownik, ktoérego domownicy nie przebywajg na kwarantannie lub w izolacji w
warunkach domowych.

2. Przez objawy o ktorych mowa w pkt. 2a) i pkt. 3) rozumie sig:

-podwyzszong temperaturg ciata,

-bol glowy i miegéni,

-bol gardta,

-kaszel,

-dusznosci 1 problemy z oddychaniem,

-uczucie wyczerpania,

-brak apetytu.

3. Nalezy ograniczy¢ na terenie szkoly przebywanie 0osdb z zewnatrz, a jesli ich obecnos¢ jest
niezbedna zobowigza¢ do stosowania §rodkéw ochronnych (ostona nosa i ust, rekawiczki
jednorazowe lub dezynfekcja rak).

4. Przebywanie os6b z zewnatrz na terenie szkoty mozliwe jest tylko w wyznaczonych
obszarach szkoty.

5. Obowiazuje catkowity zakaz przebywania na terenie szkoty 0sob z zewnatrz z objawami
wskazujgcymi na infekcje drog oddechowych, o ktorych mowa w pkt. 4).

6. W szkole ustalone sg zasady szybkiej komunikacji z rodzicem/opiekunem ucznia.

7. W przypadku pracownikéw powyzej 60 roku zycia lub z istotnymi problemami
zdrowotnymi, ktére zaliczajg osobe do grupy podwyzszonego ryzyka, w miar¢ mozliwosci,
nalezy stosowac rozwigzania minimalizujace ryzyko zakazenia, tj. nieangazowanie tych
pracownikow do zaje¢ stacjonarnych.

Higiena i dezynfekcja.

1. Wszyscy uczniowie i pracownicy szkoty zobowigzani sg do przestrzegania najwyzszych
standardow higienicznych tj. czgstego mycia ragk, w szczegolnosci po przyjsciu do szkoty,
przed jedzeniem, po powrocie ze Swiezego powietrza i po skorzystaniu z toalety.
2. Na terenie szkoty bezwzglednie obowigzuja ogolne zasady higieny, tj. ochrona ust i nosa
podczas kaszlu i kichania, unikanie dotykania oczu, ust i nosa. Obowigzkowe jest noszenie
maseczek we wszystkich przestrzeniach szkoty.

3. Szkota wyposazona jest w srodki dezynfekujace niezbedne do odkazania pomocy
dydaktycznych i elementow statych oraz srodki do dezynfekcji rak.

4. Szkota wyposazona jest w bezdotykowe termometry.
5.Zostato wyznaczone pomieszczenie izolacji.

6. Nalezy Scisle przestrzega¢ zalecen producenta srodka dezynfekujacego, zwlaszcza w
zakresie czasu niezbednego do wietrzenia zdezynfekowanych przedmiotow i pomieszczen.



7. Na terenie szkoty przeprowadzany jest monitoring codziennych prac porzadkowych, w
tym przede wszystkim utrzymania czystos$ci w salach lekcyjnych, pomieszczen sanitarno-
higienicznych, ciggdw komunikacyjnych, powierzchni dotykowych — poreczy, klamek i
powierzchni ptaskich, w tym blatow w salach, klawiatur i wigcznikow oraz sprzetu
wykorzystywanego podczas zajec.

8. Przed wejsciem do budynku szkoly obowigzuje dezynfekcja rak. Informacja o takim
obowigzku wraz z instrukcjg zamieszczona jest przy wejsciu.

9. Przed wejsciem do budynku szkoly umieszczony jest srodek do dezynfekceji rak.

10. Przy wejsciu do szkoty nalezy umiesci¢ numery telefonow do wlasciwej stacji sanitarno-
epidemiologicznej, oddziatu zakaznego szpitala i stuzb medycznych

11. W pomieszczeniach sanitarno-higienicznych nalezy wywiesi¢ plakaty z zasadami
prawidlowego mycia rak a przy dozownikach z ptynem do dezynfekc;ji rak.

12. W przypadku korzystania przez uczniow lub pracownikéw szkoty z rekawic
jednorazowych, maseczek jednorazowych nalezy zapewni¢ pojemnik lub miejsce do ich
wyrzucania zgodnie z wytycznymi GIS: https://gis.gov.pl/zdrowie/koronawirus-
zdrowie/informacje-i-zalecenia-pl/wytycznews-postepowania-z-odpadami-w-czasie-
wystepowania-zakazen-koronawirusem-sars-cov-2/

13. Z sali, w ktorej przebywaja uczniowie, usuwa si¢ przedmioty 1 sprzety, ktorych nie mozna
skutecznie umy¢, upra¢ lub zdezynfekowac. Przybory do ¢wiczen (sprzgt, pomoce
dydaktyczne itp.) wykorzystywane podczas zaje¢ nalezy doktadnie czysci¢ lub dezynfekowaé
po kazdorazowym uzyciu.

Organizacja pracy szkoly podczas zajeé¢ opiekunczo-wychowawczych,
konsultacji klas V111 i konkursow
1. Zapewnia si¢ takg organizacj¢ pracy szkoty, ktdra ograniczy gromadzenie si¢ grup
ucznidow na terenie szkoty.

2. Zaleca si¢ organizacj¢ przerw dla ucznidéw w miar¢ mozliwosci na $wiezym powietrzu.
3. Sale w ktorych odbywaja si¢ konsultacje, $wietlice oraz czgsci wspolne nalezy wietrzy¢
co najmniej raz na godzing.

4. Unika si¢ organizowania wigkszych skupisk uczniow w jednym pomieszczeniu,

5. Uczen posiada whasne przybory i1 podreczniki, ktore w czasie zaje¢ mogg znajdowac si¢ na
stoliku szkolnym ucznia, w tornistrze lub we wiasnej szafce — jezeli szkota posiada szafki.

6. Uczniowie nie udostepniajg innym uczniom swoich podrgcznikdw 1 przyborow.



7. Uczen nie powinien zabiera¢ ze sobg do szkoty/placowki zbednych przedmiotoéw.

8. Korzystanie z biblioteki szkolnej mozliwe jest na okreslonych przez dyrektora szkoty
zasadach, uwzgledniajgcych dwudniowy okres kwarantanny dla ksigzek i innych materiatow
wypozyczanych w bibliotece.

Postepowanie w przypadku podejrzenia zakazenia u ucznia.
1. Jezeli uczen przejawia niepokojace objawy choroby nalezy odizolowa¢ je w odrebnym
pomieszczeniu lub wyznaczonym miejscu z zapewnieniem min. 2 m odlegtosci.

2. Uczen znajduje si¢ pod opieka nauczyciela (pracownika) szkoty wyznaczonego przez
dyrektora szkoty.

3. Uczniowi nalezy zmierzy¢ temperaturg ciala:

-jezeli pomiar termometrem bezdotykowym wynosi 38°C lub wyzej — nalezy (powiadomic
rodzicéw ucznia w celu ustalenia sposobu odebrania dziecka ze szkoty) i przypomnie¢ o
obowigzku skorzystania z teleporady medyczne;,

- jezeli pomiar termometrem innym niz bezdotykowy wynosi pomiedzy 37,2°C-37,9°C —
nalezy powiadomi¢ rodzicéw ucznia i ustali¢ ewentualng koniecznos$¢ sposobu odebrania ze
szkoty/placowki.

4. Rodzic zostaje niezwlocznie poinformowany telefonicznie o wystapieniu u dziecka
niepokojacych objawow i jest zobowigzany do pilnego odebrania ucznia.

5. Rodzic po odebraniu ze szkoly ucznia z objawami chorobowymi, ma obowigzek
poinformowania dyrektora o wyniku badania ucznia przez lekarza.

6. Dyrektor szkoty/wicedyrektor informuje organ prowadzacy o podejrzeniu zakazenia
ucznia.

7. Rodzice dziecka z grupy ucznia, u ktorego podejrzewa si¢ zakazenie telefonicznie
informowani sg o zaistnialej sytuacji.

8. Obszar, w ktérym poruszat si¢ i przebywal uczen nalezy bezzwltocznie poddac
gruntownemu sprzataniu.

9. Dyrektor informuje Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego i organ
prowadzacy o zaistniatej sytuacji.

10. Dyrektor szkoty zobowigzany jest do stosowania si¢ do zalecen Panstwowego
Powiatowego Inspektora Sanitarnego przy ustalaniu, czy nalezy wdrozy¢ dodatkowe
procedury biorgc pod uwagg zaistniaty przypadek.

11. Jesli zalecenia sanepidu przekazane sg za pomoca srodkow komunikacji elektronicznej
lub za pomocg innych §rodkoéw tacznosci nalezy sporzadzi¢ notatke lub protokot.

Postepowanie w przypadku podejrzenia zakazenia u pracownika szkoly

1. Pracownik, ktory w czasie pracy zauwazyt u siebie objawy chorobowe typu: goraczka,
uporczywy kaszel, zte samopoczucie, trudnosci w oddychaniu, bole glowy, bole migsni
niezwtocznie informuje o tym dyrektora szkoty, ktory podejmuje nastepujace dziatania:

a) kieruje pracownika, do wyznaczonego odizolowanego pomieszczenia (unikajgc kontaktu z
innymi osobami),

b) zachowujac bezpieczng odlegtos¢, przeprowadza wywiad z pracownikiem 1 zaleca kontakt
z lekarzem celem weryfikacji stanu zdrowia,

¢) do czasu ustalenia stanu zdrowia dyrektor odsuwa pracownika od pracy,

d) o wynikach badania, przeprowadzonego przez lekarza, pracownik niezwtocznie informuje
dyrektora szkoty.

2. Obszar, w ktorym poruszat si¢ i przebywat pracownik nalezy bezzwtocznie poddaé
gruntownemu sprzataniu.



3. Kazdy pracownik powinien podda¢ si¢ pomiarowi temperatury ciata w razie uzasadnione;j
potrzeby.

4. W przypadku zaobserwowania u pracownika lub ucznia innych objawéw chorobowych
stosuje si¢ dzialania opisane w pkt. 1).

5. Pracownicy z objawami choroby, o ktorych mowa dziale IV pkt. 4 nie mogg przychodzi¢
do pracy.

6. Dyrektor informuje Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego 1 organ
prowadzacy o zaistniatej sytuacji.

7. Dyrektor szkoty zobowigzany jest do stosowania si¢ do zalecen Panstwowego
Powiatowego Inspektora Sanitarnego przy ustalaniu, czy nalezy wdrozy¢ dodatkowe
procedury biorgc pod uwage zaistniaty przypadek.

8. Jesli zalecenia sanepidu przekazane sg za pomoca srodkéw komunikacji elektronicznej lub
za pomocg innych srodkow tacznosci, nalezy sporzadzi¢ notatke lub protokdt



